
　　※応募状況によっては訓練を中止することがあります。

　　※感染症等や諸事情により会場使用が出来なくなった場合、授業方法をオンラインに変更する場合があります。

　　　（オンライン授業の場合、インターネット接続環境が必要となります）

訓練生募集

訓練内容
・医療機関や調剤薬局の受付、保険請求業務、医事PC

（MegaOakIBARSⅢ）による事務処理技術を習得する

・ドクターズクラークの知識、技能を習得する

・その他、就職支援・面接指導等

取得目標資格
・メディカルクラーク（医科）
・メディカルドクターズクラーク
・調剤報酬請求事務技能認定

訓練期間令和８年3月1３日(金)～令和８年6月1２日(金) (3ヵ月)
時間）9：30～16：00 休日）土・日・祝日

上記募集期間内に、ハローワークに備え付けの『入校願』に
必要事項を記入のうえ、同所に提出

募集期間・手続き 令和８年1月1６日(金)～令和８年2月1７日(火)

お問合せは、最寄のハローワークまたは山口県立東部高等産業技術学校へ 周南市瀬戸見町15-1 ℡0834-28-2233

医療･調剤・ドクターズクラーク科(柳井)

募集定員
２０名

受講費用 無 料
ただし、入校時にテキスト代として31,700円程度が自己負担となります。

※各種受験料は別途必要です。

訓練場所
柳井市文化福祉会館

柳井市柳井3718番地（JR柳井駅より徒歩8分・駐車場有）

委託先
株式会社ニチイ学館 山口支店

TEL 083-902-2631

公共職業安定所に求職申し込みを行い、同所長の受講指示、受講推
薦または支援指示が受けられる方（原則として全日程参加できる方）受験資格

一生使えるスキルと資格を手にして再就職へ。メディカルクラーク！

選考試験日時：令和８年2月２５日(水)9：30～（受付9：00～9：20）

場所：柳井市文化福祉会館
柳井市柳井3718番地（駐車場有）

内容：筆記試験（筆記用具持参）、面接

合否通知
令和８年3月５日(木)
本人あて郵送

※受験票は郵送しません。当日会場で交付します。
※応募者数によって時間を変更することがあります。



募　集　期　間

選　考　日

時　間

オリエンテーション 3

コミュニケーション 3

職業生活設計 3

実技 ビジネスマナー 5

医療事務（医科） 129

ドクターズクラーク 69

調剤薬局事務 30

就職支援 23

医療事務（医科） 36

医事コンピュータ 12

ドクターズクラーク 30

就職支援 12

355Ｈ

＜訓練実施施設までの交通手段＞

　JR山陽本線　　柳井駅　（徒歩８分）

9：30～16：00　　

テキスト代：31,700円程度　　　受験料は別途必要

有

【オンライン授業の可能性あり】

感染症等や諸事情により会場使用が出来なくなった場合、授業方法をオンラインに変更する場合があります。

その場合は、次の設備・環境等を受講者の方にご準備していただく必要があります。また、通信費も受講者の方のご負担となります。

ご不明な点等ございましたら、ニチイ学館山口支店（TEL083-902-2631）へお問合せください。

柳井市文化福祉会館　（株式会社ニチイ学館）　

【関連資格】

訓練時間数計

【 訓 練 時 間 帯 】

【 教 科 書 代 等 】

【 駐 車 場 】

㈱ニチイ学館 山口支店　TEL（083）902-2631 　FAX（083）902-2637

〒742-0021　　山口県柳井市柳井3718番地

科　　　　　目 科　　　　目　　　の　　　内　　　容

訓
 

練
 

の
 

内
 

容 職業能力
開　　発 自己理解、職業理解、履歴書・職務経歴書作成指導、求人情報の収集・提供、

個人情報保護法・守秘義務、ジョブ・カードを使用したキャリアカウンセリング、就業相談

接遇マナー、メディカルマナー、
面接指導(ロールプレイング)

職業理解（医療事務職に求められるスキル、職業意識と勤労観、医療事務職の魅力）
自己理解（自己の職業経験・生活の再確認、強み・価値観の振り返り、目標設定）

社会人として必要なマナーの基礎
（第一印象、挨拶、表情、身だしなみ、態度、言葉遣い）

医療事務（医科）基礎知識
・基本診療料、特掲診療料の点数算定
・医療保険制度、公費負担医療制度
医療事務（医科）総復習、点数算定症例、レセプト症例
医療機関窓口における受付
・受付対応・電話・クレーム・なりすまし電話対応等

医科実務症例、レセプト点検、技能審査試験受験対策
医療機関窓口における受付演習（ロールプレイング）
・受付対応、電話、クレーム、なりすまし電話対応等

職業意識
の涵養・
基礎能力
の養成等

学科

主 な 就 職 先 医療機関（病院、診療所）、調剤薬局、一般企業

コミュニケーションの基本
（自己概念、話し方・聴き方、チームワーク、自己表現）

仕 上 が り 像
・医療機関、調剤薬局において、受付・会計・カルテ管理・コンピュータ入力・請求業務等に加え、ドクターズクラークとしての業務をこなすこ
との出来る知識・技能をもった人材
・患者接遇を身に付け、患者様の立場に立った配慮のできる職員として活躍できる人材

対 応 職 務
医療機関（病院、診療所、調剤薬局）における医療事務者
総合病院における医師事務作業補助者（ドクターズクラーク）
各市町村における保険点検業務

訓 練 目 標
専門的知識が必要となる医療事務業務の全般がこなしていけるよう、医療事務の知識を習得し資格を取得することにより就職につなげて
いく。また、全国的に人気の高い調剤薬局事務やドクターズクラーク（医師事務作業補助者）の業務を理解し資格を取得することにより就
職の間口を広げる。資格取得のみでなく、実務を具体的に学び、医療事務の即戦力として活躍出来る人材を育成する。

訓　練　生　募　集　票　　　　　　

コース名 医療・調剤・ドクターズクラーク科（柳井）
令和８年１月１６日（金）～令和８年２月１７日（火）

令和８年２月２５日（水）

訓練実施期間
令和８年３月１３日（金）～令和８年６月１２日（金）

定　　員 ２０名
　※土、日、祝日　を除く

調剤薬局事務基礎知識
・調剤報酬のしくみ、調剤報酬点数の算定要件
・実務症例（処方せん内容の確認）、レセプト作成・点検

訓練修了後受験可

実技

オリエンテーション、安全衛生・健康管理、環境整備

健康保険法、国民健康保険法、労働者災害補償法、自動車損害賠償保険法、医療・衛生法、社会福祉関連
法規、医学一般、薬学一般

医事コンピュータ入力（MegaOakIBARSⅢ）
（患者登録、病名登録、診療入力、レセプト発行・点検）

各種診断書・申請書・証明書作成
コミュニケーション演習

学科

訓練期間中取得可能
・メディカルクラーク（医科）　・メディカルドクターズクラーク
・調剤報酬請求事務技能認定

訓練実施施設名

所　　在　　地

連　　絡　　先

備
　
　
考

柳井市文化福祉会館

★

機器

ソフトウェア

通信速度

その他

必要な設備
・環境等

環境

パソコン、タブレット

必要な設備：カメラ、マイク

推奨環境：Windows8.1以降、MacOS最新バージョン

Microsoft　teams　（アプリの事前ダウンロードが必要です）

最小速度1.1GHｚ以上、2コア

通信容量が無制限等で長時間安定して映像・音声等の視聴が可能なこと


